TED UNiVERSITESI

UST DUZEY YONETICIi ASISTANI (REF: RKT _UYA)

Universitemizde; “Ust Diizey Yénetici Asistam” pozisyonunda gorevlendirilmek iizere, gorev
taniminda detaylandirilmis olan siiregleri uygun yetkinlikleri ile yiiriitebilecek takim arkadagi ar1yoruz:

Genel Nitelikler:

Universitelerin tercihen Endiistri Miihendisligi, isletme, Iktisat, Veri Y&netimi, Istatistik vb...
boliimlerinden mezun

Ilgili alanda en az 3 y1l deneyim sahibi

Cok iyi derecede Ingilizce bilen

MS Office programlarini ¢ok iyi diizeyde kullanabilen

Tercihen yiiksek lisans derecesine sahip

Tercihen EBYS yazigma siirecine hakim

Coklu gorevleri dnceliklendirerek son teslim tarihine uygun ¢alisabilen

Sorumluluk duygusu yiiksek, planlama ve zaman yonetimi konularini etkin olarak ytiriitebilen
(Coziim odakl, takipei, dikkatli ve disiplinli, organizasyon yetkinligi yiiksek

Insan iliskilerinde ve siire¢ takibinde basarili, iletisim becerisi yiiksek

Isinin gerektirdigi teknik bilgileri 6grenmeye acik, takim ¢aligmasina yatkin

Ankara’ da ikamet eden/edebilecek olan

Erkek adaylar i¢in askerlikle bir iligigi olmayan

Gorev Tanimi:

Yogun ajanda planlamas1 yaparak siireci, oncelik dinamiklerine gére bu planlama ¢ercevesinde
yiiriitmek

Otel — ugak — arag transferlerini planlamak, toplantilar1 organize etmek

Web sayfasini giincel igerikte tutmak

fgili pozisyonun gerektirdigi tiim organizasyonalar1 yapmak ve koordinasyonunu saglamak i¢in
gereken tliim operasyonel siirecleri yiiriitmek

flgilenen adaylarm; ilgili pozisyonun referans kodunu belirterek 6zgecmislerini en ge¢ 22 Nisan
2022 Cuma giinii aksamina kadar jobs@tedu.edu.tr adresine iletmeleri gerekmektedir.

Tiim bagvurular KVKK esasina gore degerlendirilecek olup bilgi paylasimi yapimayacaktir.
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